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Mục lục
***
	SỐ TT
	NỘI DUNG
	TRANG

	1
	Danh sách giáo viên giảng dạy
	

	2
	Thời khóa biểu
	

	3
	Theo dõi ngày học tập
	

	4
	Bảng ghi điểm – bảng ghi tóm tắt nội dung
	

	5
6
	Xếp loại kết quả rèn luyện (HKI, HKII, Cả năm)
Kết quả học tập  HK1, HK2, cả năm
	

	7
	Kiểm tra tình hình dạy học
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DANH SÁCH GIÁO VIÊN GIẢNG DẠY

	TT
	HỌ VÀ TÊN GIÁO VIÊN
	GIẢNG DẠY
MÔN HỌC/ MÔ-ĐUN
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	SỐ TÍN CHỈ
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	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
	             KÝ TÊN
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THỜI KHÓA BIỂU (Tuần thứ ……Thực hiện từ ngày…….tháng…..năm……)
	GIỜ
	THỨ 2
	THỨ 3
	THỨ 4
	THỨ 5
	THỨ 6
	
THỨ 7
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	SÁNG
	CHIỀU
	SÁNG
	CHIỀU
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	Phòng/xưởng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



THỜI KHÓA BIỂU (Tuần thứ ……Thực hiện từ ngày…….tháng…..năm……)
	GIỜ
	THỨ 2
	THỨ 3
	THỨ 4
	THỨ 5
	THỨ 6
	
THỨ 7


	THỨ, BUỔI
	SÁNG
	CHIỀU
	SÁNG
	CHIỀU
	SÁNG
	CHIỀU
	SÁNG
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	SÁNG
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THỜI KHÓA BIỂU (Tuần thứ ……Thực hiện từ ngày…….tháng…..năm……)
	GIỜ
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THEO DÕI NGÀY HỌC TẬP
Tháng……Năm…….

	TT
	HỌ VÀ TÊN HỌC SINH
	NGÀY
	Số giờ nghỉ có phép
	Số giờ nghỉ không phép
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BẢNG GHI TÓM TẮT NỘI DUNG
HỌ VÀ TÊN GIÁO VIÊN:.....................................MÔN HỌC/MÔ ĐUN.............................................
		TỔNG SỐ GIỜ:............. (Lý thuyết:............; thực hành:.............; kiểm tra.......)

	NGÀY LÊN LỚP
	SỐ GIỜ
	TÓM TẮT NỘI DUNG BÀI DẠY, KIỂM TRA
	SỐ HỌC SINH VẮNG MẶT
	CHỮ KÝ GIÁO VIÊN
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	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	




BẢNG GHI ĐIỂM
MÔN HỌC/MÔ-ĐUN...................................................................................................

	TT
	HỌ VÀ TÊN
HỌC SINH 
	
Điểm kiểm tra Thường xuyên
	Điểm kiểm tra định kỳ

	ĐTB KT
	Điểm thi kết thúc
Môn học/
Mô-đun
	Điểm 
Môn học/
Mô-đun
	Học lại
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	Lần 1
	Lần 2
	Lần 1
	Lần 2
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



XẾP LOẠI KẾT QUẢ RÈN LUYỆN
HỌC KỲ: I

	SỐ TT
	HỌ VÀ TÊN
HỌC SINH 
	NHẬN XÉT TÓM TẮT
	XẾP LOẠI
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HỌC KỲ: II
	SỐ TT
	HỌ VÀ TÊN
HỌC SINH 
	NHẬN XÉT TÓM TẮT
	XẾP LOẠI
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	XẾP LOẠI HẠNH KIỂM
    GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM	1. Xuất sắc	: ..........	Đạt .........	%
		2. Tốt	: ..........	Đạt .........	%
	3. Khá	: ..........	Đạt .........	%
	4. Trung bình	: ..........	Đạt .........	%
..........................................................	5. Yếu	: ..........	Đạt .........	%


XẾP LOẠI KẾT QUẢ RÈN LUYỆN CẢ NĂM / CUỐI KHÓA

	SỐ TT
	HỌ VÀ TÊN
HỌC SINH 
	NHẬN XÉT TÓM TẮT
	XẾP LOẠI
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   GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM	XẾP LOẠI HẠNH KIỂM
	1. Xuất sắc	: ..........	Đạt .........	%
		2. Tốt	: ..........	Đạt .........	%
	3. Khá	: ..........	Đạt .........	%
	4. Trung bình	: ..........	Đạt .........	%
.....................................................	5. Yếu	: ..........	Đạt .........	%

KẾT QUẢ HỌC TẬP HỌC KỲ I
	SỐ TT
	HỌ VÀ TÊN
HỌC SINH 
	ĐIỂM TỔNG KẾT MH/MĐ (TÍN CHỈ)
	ĐTB 
CHUNG
	XẾP LOẠI HỌC LỰC
	MH/MĐ PHẢI HỌC LẠI
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	       XẾP LOẠI HỌC LỰC
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM	1. Xuất sắc	: ..........	Đạt .........	%
	2. Giỏi	: ..........	Đạt .........	%
	3. Khá	: ..........	Đạt .........	%
	4. Trung bình khá	: ..........	Đạt .........	%
	5. Trung bình	: ..........	Đạt .........	%
....................................................	6. Yếu	: ..........	Đạt .........	%
KẾT QUẢ HỌC TẬP HỌC KỲ II
	SỐ TT
	HỌ VÀ TÊN
HỌC SINH 
	ĐIỂM TỔNG KẾT MH/MĐ (TÍN CHỈ)
	ĐTB CHUNG
	XẾP LOẠI HỌC LỰC
	MH/MĐ PHẢI HỌC LẠI
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	       XẾP LOẠI HỌC LỰC
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM	1. Xuất sắc	: ..........	Đạt .........	%
	2. Giỏi	: ..........	Đạt .........	%
	3. Khá	: ..........	Đạt .........	%
	4. Trung bình khá	: ..........	Đạt .........	%
	5. Trung bình	: ..........	Đạt .........	%
....................................................	6. Yếu	: ..........	Đạt .........	%
TỔNG HỢP ĐÁNH GIÁ HỌC TẬP CUỐI NĂM HỌC/CUỐI KHÓA

	SỐ TT
	HỌ VÀ TÊN
HỌC SINH 
	SỐ GIỜ NGHỈ HỌC
	ĐIỂM TRUNG BÌNH CHUNG
	XẾP LOẠI HỌC LỰC
	MÔN HỌC/ MÔ-ĐUN PHẢI HỌC LẠI
	GHI CHÚ
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	XẾP LOẠI HỌC LỰC
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM	1. Xuất sắc	: ..........	Đạt .........	%
	2. Giỏi	: ..........	Đạt .........	%
	3. Khá	: ..........	Đạt .........	%
	4. Trung bình khá	: ..........	Đạt .........	%
	5. Trung bình	: ..........	Đạt .........	%
............................................	6. Yếu	: ..........	Đạt .........	%
KIỂM TRA TÌNH HÌNH DẠY HỌC
	SỐ TT
	NGÀY
	NỘI DUNG KIỂM TRA
	NGƯỜI KIỂM TRA

	
	
	
	Họ và tên
	Chức vụ
	Chữ ký

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
Sổ lên lớp dùng để theo dõi toàn bộ quá trình học tập, kết quả học tập của học sinh và giảng dạy của nhà giáo trong toàn khoá học. Sổ được đặt tại Phòng  đào tạo, và Phòng đào tạo  quy định cụ thể hình thức nhận sổ trước khi lên lớp và trả sổ sau khi kết thúc ngày học đối với nhà giáo sử dụng.
Phương pháp ghi sổ:
1. Danh sách giáo viên giảng dạy và thời khoá biểu do Phòng đào tạo ghi trong một năm học (đối với trung cấp) một khoá học (đối với sơ cấp).
2. Theo dõi ngày học tập của học sinh (do giáo viên chủ nhiệm theo dõi và ghi) .
- Học sinh có mặt: để trống
- Học sinh vắng mặt: Ghi số giờ vắng cụ thể của từng học sinh trong ngày. Ví dụ: ngày 20/5/2019 học sinh Nguyễn Văn A, vắng:

2 giờ buổi sáng có lý do, ghi 

4 giờ buổi chiều không có lý do, : 

2 giờ buổi sáng có lý do, 4 giờ buổi chiều không có lý do, ghi: 
3. Ghi điểm theo quy định ban hành kèm theo Thông tư 09/2017/TT-BLĐTBXH ngày 13/03/2017 của Bộ trưởng Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội ban hành Quy định về việc tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng theo niên chế hoặc theo phương pháp tích lũy mô-đun hoặc tín chỉ; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp. Điểm ghi trong sổ là điểm kiểm tra thường xuyên, định kỳ, điểm kiểm tra kết thúc môn học/mô-đun, điểm tổng kết môn học/mô-đun.
4. Phần tổng hợp đánh giá cuối năm - cuối khoá sử dụng cho quản lý lớp học theo năm học và cả khoá học tuỳ theo thời gian của khoá học. Riêng đối với đào tạo nghề trình độ sơ cấp chỉ sử dụng cho khoá học. 
5. Cách sửa điểm khi ghi sai: dùng mực đỏ gạch ngang chính giữa điểm số ghi sai, ghi điểm số đúng về phía trên bên phải của điểm số sai bằng bút mực đỏ (trong cùng một ô). Sau đó lùi xuống cuối sổ ghi xác nhận sửa, ký tên và ghi rõ họ tên người sửa bằng bút mực xanh./.
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